山东省旅游规划管理系统
使用说明书
1系统概述
为提高工作效率，加强对全省旅游规划的管理，及时对资源开发利用情况进行掌控，并对前端实现乡村资料普查的成果进行存贮、利用、分析和评价，似开发规划管理系统。
规划管理系统是以实用性为首要目标，确保实现简便的联网直报、数据分类汇总和数据导出功能即可，避免复杂化。
· 规划管理：省、地、县三级管理用户对辖区内规划点基本情况添加、修改；实现名称或关键字、分地区、分等级的查询；查询结果可以excel导出和打印。
· 帮助与交流：查看最新成册的帮助信息，上传自己遇到的问题，系统管理员定期回答基层用户上传的问题，定期更新使用手册。
· 通知与公告：省旅游局在这里下发工作通知，部署有关工作，对应的各市旅游局和各基层单位要对是否收到通知进行签到，以方便省局了解进展情况。
· 修改规划管理：对原来修改过的规划点可以通过名称或关键字、分地区、分等级查询。
· 权限管理：省、地、县、景点、乡镇用户管理框架，并初始化数据；上一级管理用户可以行使所有下级管理用户的职能。
2术语介绍
2.1全局术语

1. 一级菜单：进入系统后，页面左侧为一级菜单。如图A区域。

2. 二级菜单：点击一级菜单后出现在一级下方的为二级菜单。如图B区域。
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图：2-1-1
3业务操作
3.1用户登录
3.1.1操作流程
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图：3-1-1

具体操作流程如下：
用户进入系统登录页面，输入帐号、密码，点击【登录】，即可进入规划系统。
3.1.2具体操作
1用户进入系统登录页面，输入帐号、密码，点击【登录】
2如果帐号和密码都为空，系统给予提示，如图A、B所示。
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图：3-1-2-1

3如果帐号或密码错误，系统给予提示如图A所示。
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图：3-1-2-2
3.2规划管理


3.2.1操作流程
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图：3-2-1-1
3.1.2具体操作
规划管理功能如下：

新增规划：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【新增规划】，进入新增规划页面，新增规划分为三个阶段分别为：初期阶段，中期阶段和终期阶段。按照系统提示填写相关信息。

注意以下几点：

初期阶段：
1.规划名称，编制单位，编制组组长，编制规划性质为必填项。如果为空系统给予提示，如图画有红框区域所示。
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图：3-1-2-1

2.点击【添加组员】按钮(图A区域)，出现图B区域所示文本框，填写组员信息。
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图：3-1-2-2

3. 成员、职务或职称不能为空，如果为空系统给予提示。如图A区域所示。点击图B区域可对组员信息进行删除操作。
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图：3-1-2-3

4.页面信息填写完整后，点击下一步，跳转到下图页面，点击【继续添加】（图A区域），将跳转到添加中期阶段信息页面。点击【返回列表】（图B区域），返回列表页面。
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图：3-1-2-3

中期阶段：
1.评估专家组组长、职务或职称不能为空，如果为空给予提示。如图所示。
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图：3-1-2-4

2.点击【添加组员】按钮（图A区域），出现图B区域所示文本框，填写组员信息。
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图：3-1-2-5

3. 成员、职务或职称不能为空，如果为空系统给予提示。如图A区域所示。点击图B区域可对组员信息进行删除操作。
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图：3-1-2-6

4.页面信息填写完整后，点击下一步，跳转到下图页面，点击【继续添加】（图A区域），将跳转到添加终期阶段信息页面。点击【返回列表】（图B区域），返回列表页面。
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图：3-1-2-7

终期阶段：
1.终期专家组组长、职务或职称不能为空，如果为空系统给予提示，如图所示[image: image14.png]e RBAEE TR
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图：3-1-2-8


2. 点击【添加组员】按钮（图A区域），出现图B区域所示文本框，填写组员信息。s
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图：3-1-2-9

3. 成员、职务或职称不能为空，如果为空系统给予提示。如图A区域所示。点击图B区域可对组员信息进行删除操作。
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图：3-1-2-10

4.信息填写完整后，点击【保存】，提示“保存成功”，完成添加操作。点击【返回列表】，返回列表页面。

查询规划：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【规划查询】，进入规划查询页面，可根据下图条件进行查询。如图A区域所示。
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图：3-1-2-11


修改规划：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【规划查询】，进入规划查询页面。点击【修改】（图A区域），进行修改规划操作。
（注：若规划信息已上报或已审核，执行修改操作之后必须重新上报数据。）
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图：3-1-2-12


删除规划：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【规划查询】，进入列表页面。点击【注销】，完成删除操作。如图A所示。
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图：3-1-2-13


查看规划详情：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【规划查询】，进入列表页面。点击规划名称（图A区域）进入详情页面，查看规划的详细信息。
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图：3-1-2-14


上报规划：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【规划查询】，进入规划列表页面。点击【上报】（图A区域），提示“上报成功”，完成上报操作。
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图：3-1-2-15


审核规划：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【规划查询】，进入规划列表页面。若规划已经上报，点击【审批】按钮，如图A区域所示，弹出审批意见对话框，选择审批是否同意，并填写理由，点击【提交】按钮，完成审批操作。
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图：3-1-2-16


批量审核规划：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【规划查询】，进入规划查询页面。选择一条或多条数据（图A区域），点击【批量审核】按钮（图C区域），进行批量审核操作。
（注：批量审批只适用于已上报待审核的数据，不能同时选择已上报、已审核和待审核的数据点击批量审核。）
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图：3-1-2-17


批量删除规划：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【规划查询】，进入规划查询页面。选择一条或多条数据（图A区域），点击【批量注销】按钮（图B区域），进行批量删除操作。
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图：3-1-2-18


更新进程：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【规划查询】，进入规划查询页面。当规划信息的评估阶段处在初期或者中级阶段时，点击【更新进程】（图A区域），可继续对该信息执行添加操作。
（注：若规划信息已上报或已审核，执行更新进程操作之后必须重新上报数据。）
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图：3-1-2-18


导出和打印数据：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【规划查询】，进入规划查询页面。随意点击页面中【打印】或者【导出数据】按钮，如图3-1-2-19所示，可以输入以下任意条件打印或导出数据。
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图：3-1-2-19

进入打印导出数据列表页面，选择【打印】或【导出数据】，如图3-1-2-20所示。进行打印或导出数据操作。
[image: image27.png]MRER
AR

=

=

IR
AT®E
2N

HHERE R
=
2N

R
fERREFRARI
2o

RRAMEFER B L
ERFAE HEFHRE
0140612 0140612
0140612 0140612

TED

Sitag

R WERRAER

ERIETER i BE8. BE: A @izae: A5

WFRESTEmA TR




图：3-1-2-20

报表汇总：进入系统后点击一级菜单【规划管理】，点击二级菜单【报表汇总】，进入报表汇总页面。可根据下图条件进行查询。如图所示。
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图：3-1-2-21

选择要显示的规划条目（图A区域），按所选择的条目进行的排序如图B区域所示。点击【生成Excel文件】（图D区域）导出所需数据，生成excel表格。点击【生成数据】进入打印列表页面，页面显示所查询的信息。点击【打印】按钮，打印页面数据。
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图：3-1-2-22

3.3通知与公告
3.3.1操作流程

[image: image30.emf]通知与公告

添加通知与公告（省旅游局 、 市旅游局）
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删除通知与公告（省旅游局 、 市旅游局）

查询通知与公告

省旅游局、 市旅游局 、区县旅游局 、景点 、乡镇单位

签收通知与公告

（ 省旅游局 、市旅游局 、 区县旅游局、 景点 、 乡镇单位）


图：3-3-1-1

3.3.2具体操作

通知公告功能如下：

添加通知与公告：进入系统后，点击一级菜单【通知与公告】，点击二级菜单【添加通知与公告】进入添加通知与公告页面。按照系统提示填写相关信息。

在添加信息时要注意以下几点：
1.收件人：可以按地市旅游局、区县旅游局、乡镇单位或旅游景点选择收件人类型。
按地区：选择收件人所在地。.
2.收件人、标题、内容不能为空，如果为空会给予提示。如图A所示
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图：3-3-2-1


查询通知与公告：进入系统后，点击一级菜单【通知与公告】，点击二级菜单【查询通知与公告】进入查询通知与公告页面，可根据下图条件进行查询。如图A所示。
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图：3-3-3-1


修改通知与公告：进入系统后，点击一级菜单【通知与公告】，点击二级菜单【查询通知与公告】进入查询通知与公告页面。点击【修改】按钮，进行修改操作。如图A所示

删除通知与公告：进入系统后点击一级菜单【通知与公告】，点击二级菜单【通知公告查询】，进入通知公告查询页面。点击【注销】完成删除操作。如图B所示。

查看通知与公告详情：进入系统后点击一级菜单【通知与公告】，点击二级菜单【通知与公告查询】，进入通知与公告查询页面。点击通知公告标题（如图3-3-3-5 C区域所示），进入详情页面，在详情页面中有个【签收】按钮，如图3-3-3-2所示：
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图：3-3-3-2

如果该详情页面显示签收按钮，说明该用户还没有签收这条通知信息，点击签收按钮，如果当前用户在该通知公告收件人列表中，那么该用户有签收权限，提示签收成功。如果用户不在签收列表里面，则该用户没有签收权限，提示下图：
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图：3-3-3-3

如果该详情页面没有显示签收按钮，说明当前用户已经签收。此时查看该通知公告签收信息，签收列表显示用户签收状态改为已签收。如图所示：
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图：3-3-3-4

签收情况：进入系统后点击一级菜单【通知与公告】，点击二级菜单【通知与公告查询】，进入通知与公告查询页面。点击【查看】进入签收查询页面。可以查看签收情况。如图D所示。

批量删除通知与公告：进入系统后点击一级菜单【通知与公告】，点击二级菜单【通知与公告查询】，进入通知与公告查询页面。选择一条或多条数据（图E区域），点击【批量删除】按钮（图F区域），进行批量删除操作。
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图：3-3-3-5

3.4帮助与交流
3.4.1操作流程

[image: image37.emf]帮助与交流
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（ 省旅游局 、市旅游局 、 区县旅游局、 景点 、 乡镇单位）

修改帮助

（ 省旅游局 、市旅游局 、 区县旅游局）

删除帮助

（ 省旅游局 、市旅游局 、 区县旅游局）

查询帮助

（ 省旅游局 、市旅游局 、 区县旅游局、 景点 、 乡镇单位）

回复功能

（ 省旅游局 、市旅游局 、 区县旅游局、 景点 、 乡镇单位）

常见问题

（ 省旅游局、 市旅游局 、区县旅游局 ）


图：3-4-1-1
3.4.2具体操作

帮助与交流功能如下：
添加帮助与交流：进入系统后，点击一级菜单【帮助与交流】，点击二级菜单【发表帮助】进入帮助与交流页面，按照系统提示填写相关信息。

在填写帮助信息时要注意：标题、内容不能为空。如果为空给予提示。如图A所示
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图：3-4-2-1

查询帮助与交流：进入系统后，点击一级菜单【帮助与交流】，点击二级菜单【帮助列表】进入帮助列表页面，可根据下图条件进行查询。如图A所示。
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图：3-4-3-2 


修改帮助与交流：进入系统后，点击一级菜单【帮助与交流】，点击二级菜单【帮助列表】进入查询帮助与交流页面。点击【修改】进行修改操作。如图 3-4-3-4  A 区域所示

删除帮助与交流：进入系统后点击一级菜单【帮助与交流】，点击二级菜单【帮助列表】，进入帮助与交流查询页面。点击【删除】完成删除操作。如图 3-4-3-4  B 区域所示

查看帮助与交流详情：进入系统后点击一级菜单【帮助与交流】，点击二级菜单【帮助列表】，进入帮助与交流查询页面。点击帮助与交流的标题进入详情页面，如图 3-4-3-4 C 区域所示。帮助与交流详情页面中有个回复功能，点击图 3-4-3-3中A区域所示的【回复】出现图 3-4-3-3 中B区域所示文本域可以提出问题。然后提交。
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图：3-4-3-3


批量删除帮助与交流：进入系统后点击一级菜单【帮助与交流】，点击二级菜单【帮助与交流】，进入帮助与交流查询页面。选择一条或多条数据（图D区域），点击【批量删除】按钮（图E区域），进行批量删除操作。
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图：3-4-3-4


常见问题: 进入系统后点击一级菜单【帮助与交流】，点击二级菜单【常见问题】，进入常见问题页面, 按照系统提示填写相关信息。

在添加常见问题时要注意以下几点：
1.点击【添加常见问题】如图A所示，出现如图B所示的区域。
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图：3-4-3-5


2.标题、常见问题和解决方法都不能为空。如果为空给予提示，如图所示。
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图：3-4-3-5

3.5用户管理
3.5.1操作流程

[image: image44.emf]用户管理

新增用户

（省旅游局 、 市旅游局、 区县旅游局）

修改用户

（省旅游局 、 市旅游局、 区县旅游局）

查询用户

（省旅游局 、 市旅游局、 区县旅游局）

删除用户

（省旅游局 、 市旅游局、 区县旅游局）

重置密码

（省旅游局 、 市旅游局、 区县旅游局）


图：3-5-1-1

3.5.2具体操作

用户管理功能如下：
添加用户：进入系统后，点击一级菜单【用户管理】，点击二级菜单【新增用户】进入用户新增页面，按照系统提示填写相关信息。
在对用户进行添加时要注意：
1.用户类型中：地市级帐号只能有一个，如果你新添加的用户已经添加过了系统会给予提示。如图所示。
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图：3-5-2-1


2.当你选择的类型和所选择的地区不符合时，系统给予提示。如图所示。
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图：3-5-2-2

3.单位名称不能为空，如果为空时，系统给予提示。如图A所示。
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图：3-5-2-3

查询用户：进入系统后，点击一级菜单【用户管理】，点击二级菜单【用户查询】进入会员列表页面，可根据下图条件进行查询。如图A所示。
修改用户：进入系统后，点击一级菜单【用户管理】，点击二级菜单【用户查询】进入用户查询页面。点击【修改】进行修改操作。如图B所示

删除用户：进入系统后点击一级菜单【用户管理】，点击二级菜单【用户查询】，进入用户查询页面。点击【删除】完成删除操作。如图C所示。
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图：3-5-2-4


重置密码：进入系统后点击一级菜单【用户管理】， 点击二级菜单【用户查询】，进入用户查询页面。点击【重置密码】，会提示“重置密码（123456）成功！”，完成密码重置。如图所示。[image: image49.png]BMHER A
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图：3-5-2-5

3.6系统设置
3.6.1操作流程

[image: image50.emf]系统设置

个人资料新增资源点

（ 省旅游局 、市旅游局 、 区县旅游局、 旅游景点、 乡镇单位 ）

密码修改新增资源点

（ 省旅游局 、市旅游局 、 区县旅游局、 旅游景点、 乡镇单位 ）


图：3-6-1
3.6.2具体操作

系统设置功能如下：

个人资料：进入系统后，点击一级菜单【系统设置】，点击二级菜单【个人资料】，进入个人资料页面。把资料进行完善。

在完善资料的时候要注意：
1.页面中文本框后有红色‘*‘的符号，为必须填写。如图A所示
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图：3-6-2-1


修改密码：进入系统后，点击一级菜单【系统设置】，点击二级菜单【修改密码】，进入修改密码页面。完成密码修改操作。

在修改密码时要注意：
1.当原始密码输入不正确的时候，系统给予提示。如图所示。
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图：3-6-2-2

2.新密码和确认密码必须一致，如果不一致系统给予提示。如图所示。
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图：3-6-2-3

3.7权限管理
3.7.1操作流程

[image: image54.emf]权限管理 分配权限 （ 省旅游局）


图：3-7-1-1

3.7.2具体操作

权限管理功能如下：
权限管理：进入系统后，点击一级菜单【权限管理】，进入权限管理页面。进入页面后对各个地区进行分配权限。如图所示。
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图：3-7-2-1
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